Potosi, marzo 06 de 2024
UATF/VRE/CAR-450

Sefior

Lic. Luis Iriarte Alegria

Representante de NEWMAN en Bolivia
La Paz

De mi consideracion:

Atendiendo su solicitud sobre el tramite de revalidacion y apostillado de la
U.A.T.F. en el marco del Convenio Marco de Colaboracion entre la Escuela de
Posgrado Newman de Peru y la Universidad Auténoma “Tomas Frias”, adjunto

remito a usted la informacion solicitada.

Atentamente,

M.Sc. Ing:Dayid Soraide Lozano
Vicerrector UA.T.F

Adj.: Lo citado
Arch./ D.S.A.

DSL/razb
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A. INTRODUCCION

El presente Procedimiento de Tramites de Certificados y Titulos de Postgrado de la Universidad Autdnoma Tomas Frias, es
un instrumento de gestion que se fundamenta en Resoluciones de aprobacidn de Normativa académica y administrativa
relacionada a los trdmites que cotidianamente realizan profesionales una vez hayan concluido el proceso académico, en
ambientes de la Direccién de Postgrado y la Universidad Auténoma Tomas Frias.

El primer procedimiento esta referido al tramite que todo profesional que haya cursado un curso o programa de postgrado
en la UATF debe seguir hasta la obtencion de dichos documentos. El segundo procedimiento esta orientado a la tramitacion
del certificado de diplomado en el marco del Reglamento de Graduacion Via Diplomado de las carreras de las UATF, que
sera de manera conjunta con el tramite del Titulo en Provisidon Nacional del graduado.

B. MARCO LEGAL

La Resolucién del Honorable Consejo Universitario N° 19/2017 donde aprueba el Reglamento de Postgrado de la Universidad
Auténoma Toma3s Frias.

C. MARCO ACADEMICO

Los proyectos ofertados y aprobados mediante Resolucién de Consejo de Postgrado, organizados, establecen la certificacion
y titulacidn de cursos y programas de postgrado respectivamente.

Los registros de los cursos y programas de postgrado ante el CEUB.

D. MARCO ADMINISTRATIVO

El participante en el marco de sus responsabilidades asumidas al momento de la inscripcién a los curos y programas de
postgrado de la Universidad auténoma Tomas Frias, debe tramitar sus certificados y/o titulos una vez culminado la fase
académica segun lo ofertado por la Direccién de Postgrado.

E. PROCEDIMIENTO

A continuacion se presenta el orden de los tramites de certificados, titulos de postgrado en programas de la Direccién de
Postgrado de la Universidad Auténoma Tomas Frias.
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE OBTENCION DE CERTIFICADOS Y TITULOS DE POSTGRADO (PROGRAMAS REGULARES)

ENTRADA

DIRECCION DE
POSTGRADO

INTERESADO

DAF

ASESORIA
JURIDICA

VICE
RRECTORADO

DEPTO. TITULOS

SALIDA

Informacién
académica del
curso y programa
de postgrado en la
Direccién de
Postgrado

Solicita a los participantes del
programa de postgrado el envio

» de requisitos de titulacion
(Durante el transcurso del dltimo
mddulo del programa)

Centralizador,
Planilla de Notas y
Acta de defensa
(si corresponde)
en sistema de la
Direccion de
Postgrado

L -

Verifica y sistematiza la
informacién recibida de todos los
participantes del programa y

Prepara los requisitos de titulacion:

Una fotocopia del Titulo de
Licenciatura en Provision Nacional
(Legalizado en la universidad de
origen)

Una fotocopia del Diploma
Académico (Legalizado en la
universidad de origen)

Una fotocopia del Carnet de
Identidad

4 fotografia (4x4 fondo celeste)
Fotocopia de la boleta de depésito
en el Banco Union Recursos
Propios de la UATF 1-6714592
por pago para la certificacion y/o
titulacién

- Maestria Bs. 3.203,20

- Doctorados Bs. 5.440,00

Envia la documentacion en sobre

Verifica la documentacion y
autoriza el desembolso de valores

:gﬁ?\?s;;:v?:/e:icrﬁzci era cerrado a la Direccion de universitaﬁ?s para el ) .
Postgrado de la UATF correspondiente tramite conjunto a
Caja Universitaria para su

Recibe los valores universitarios:

. Papel sellado para
memoriales

. Papel sellado y timbres
para el Certificado de
Notas

. Papel sellado y timbres.

para el Acta de defensa
(si corresponde)
- Panal salladn v fimhrae

posterior entrega al encargado del
trémite de la Direccion de
Pastaradn

Elabora los memoriales del

Informe
académico de
conclusién del
Curso o programa
de postgrado por
parte del
Coordinador y/o
apoyoala
Coordinacion

Elabora el CERTIFICADO DE
NOTAS y Acta de Defensa (Si
corresoonde)

Elabora la Certificacion de NO
ADEUDOS y remite a la
Direccion de Postgrado

A 4

conjunto de los participantes

del programa

Decreta los certificados:

No Adeudo
Certificado de Notas
Acta de Defensa (si
corresponde)

A

Armado de folders con los

certificados y demas requisitos
para su envio al departamento de
Titulos y solicita la ORDEN para la
compra de valores

Firma de los documentos:

No Adeudo
Certificado de Notas
Acta de Defensa (si
corresponde)

Lleva la ORDEN para la
adquisicion de valores a Caja
Universitaria de la DAF

Verifica la y
proporciona la ORDEN para la
adquisicion de valores

Comunica a los interesados y
actualiza informacién de Titulados
de Postgrado

Verificala ORDEN y vende los
valores universitarios mediante
Caja Universitaria y entrega al

denartamentn da Titilne

Titulos

El interesado recoge el Certificado y/o Titulo y
firma la constancia en el departamento de

Entrega de una copia de la base de
datos de los titulados del nroarama

Elabora los Certificados y/o Titulos

de Postgrado

Comunica y entrega los Certificados
ylo Titulos de Postgrado a los

Certificado ylo
Titulo de
Postgrado
entregado y
constancia en

et Al (1

Fuente: Manual de Procedimientos Direccion de Postgrado 2023
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ANEXO 1. COSTOS DE VALORES UNIVERSITARIOS 2023 DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA TOMAS FRIAS
TRAMITE DE TiTULO DE MAESTRIA

COSTO DE TRAMITE DE TITULO DE MAESTRIADE LAU.AT.F.

N° DETALLE DE GASTOS Unidad |Costo Unitario Bs.-
1 Solicitud_de Tl'tulo_ Qe Maestria ) 1 70
Formulario de Solicitud de Maestria Bs.- 70,
Abogado realiza Memorial dirigido al Director de Postgrado emision del
Titulo de Maestria previo cumplimiento de los requisitos
Honorario abogado 50.-
2 Papel sellado de la UATF 4.- 1 85
Timbre universitario 21.-
Folder universitario 10.-
Certificacion de no adeudo al programa
3 - Papel sellado de la UATF 4.- 1 35
Timbre universitario 31.-
Certificacion de Acta de Defensa de Trabajo de Investigacion
4 - Papel sellado de la UATF 4.- 1 35
Timbre universitario 31.-
Certificacion de notas de la Maestria
5 - Papel sellado de la UATF 4.- 1 35
Timbre universitario 31.-
Cartoén Titulo de Maestria
6 Deposito Titulo de Maestria 120,15.- 1 2.903.20
Resolucién Rectoral de Titulo de Maestria 40,05.-
Gravamen Universitario 2,743,00
- Gasto de comunicacion por entrega de certificado en su domicilio 1 40
COSTO TOTAL 3.203,20

Nota: Cada participante debe hacer llegar a la Direccion de Postgrado, fotocopia legalizada de su
Diploma Académico y de su Titulo en Provisién Nacional, cuatro fotografias 4 x 4 cms. fondo celeste
y un empastado mas un CD de su Trabajo de Investigacion
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TRAMITE DE TiTULO DE DOCTORADO
COSTO DE TRAMITE DE TITULO DE DOCTORADO DE LAU.AT.F.
N° DETALLE DE GASTOS Unidad Costo Unitario
1 Solicitud'de Titulo' dg Doctorado 1 100
Formulario de Solicitud de Doctorado Bs.- 100,
Abogado realiza Memorial dirigido al Director de Postgrado emision del Titulo de
Doctorado previo cumplimiento de los requisitos
Honorario abogado 50.-
2 Papel sellado de la UATF 4.- 1 85
Timbre universitario 21.-
Folder universitario 10.-
Certificacion de no adeudo al programa
3 Papel sellado de la UATF 4.- 1 35
Timbre universitario 31.-
Certificacion de Acta de Examen de Minimo candidato del programa
4 Papel sellado de la UATF 4.- 1 86
Timbre universitario 82.-
Certificacion de Acta de Examen de Minimo candidato de la especialidad
5 Papel sellado de la UATF 4.- 1 86
Timbre universitario 82.-
Certificacion de notas del Doctorado
6 Papel sellado de la UATF 4.- 1 86
Timbre universitario 82.-
Certificacion de Acta de Pre Defensa de Trabajo de Investigacion
7 Papel sellado de la UATF 4.- 1 86
Timbre universitario 82.-
Certificacion de Acta de Defensa de Trabajo de Investigacion
8 Papel sellado de la UATF 4.- 1 86
Timbre universitario 82.-
Cart6n Titulo de Doctorado
9 Deposito Titulo de Doctor 120,15.- 1 4.750,00
Resoluciéon Rectoral de Titulo de Doctor 40,05.-
Gravamen Universitario 4.589,80
Gasto de comunicacion por entrega de certificado en su domicilio
10 1 40
COSTO TOTAL 5.440,00

Nota: Cada participante debe hacer llegar a la Direccion de Postgrado, fotocopia legalizada de su Diploma
Académico y de su Titulo en Provision Nacional, cuatro fotografias 4 x 4 cms. fondo celeste y un empastado
mas un CD de su Trabajo de Investigacion
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